UBND THANH PHO NAM BPINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA SEN Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 15/KH-MNHS Nam Dinh, ngay 27 thang 9 nam 2024
KE HOACH

THU'C HIEN NHIEM VU UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN,
CHUYEN POI SO NAM HOC 2024 - 2025

- Cén clr Cong vin s6 1658/SGDPT-GDCTHSSV ngay 09/09/2024 clia S&
Gi4o duc va Pio tao (GDPT) Nam Binh vé viéc vé viéc huéng dan thue hién
nhiém vu Céng nghé thong tin (CNTT), chuyén déi sé (CPS) nim hoc 2024-
- 2025;

- Can cir huéng dinsd 638/HD-PGDBTngay 11/9/2024 ciia Phong Gido duc
va Déo tao thanh phé Nam Binh vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu cong
nghé thong tin, chuyén dbi s6 nim hoc 2024-2025;

- Can ctr ké hoach s 02/KH- MNHS , ngdy 20/9/2024 cia trudng Mam non
Hoa Sen vé viéc thuc hi¢n cac nhiém vy trong tdm cta nha truong trong nim
hoc 2024- 2025.

- Cén ¢ vao tinh tinh thyc té ctia nha trudng nim hoc 2024-2025. Trudng
Mam non Hoa Sen x4y dung ké hoach thyc hién nhiém vu CNTT, chuyén déi s6
nam hoc 2024- 2025 cu thé nhu sau:

I. Diic diém tinh hinh ciia nha trudng:

1. Bién ché d6i ngii trong ndm hoc 2024-2025

- Tong s6 CB, GV, NV: 21 ngudi (Bién ché: 17, QP 60: 00, HDDP: 4)

+ Bién ché: 17 (CBQL: 01 ngudi, Gido vién: 14 ngudi, Ké todn: 01, NV bao
vé: 01)

+ Hop dong dia phuong: 04 (Nhén vién dinh dudng 3, béo vé: 01.).

2. S6 nhém 16p, sb tré:

- Nha trudng c6 06 nhém 16p. Tong s6 tré toan truong: 160 tré. Trong do:

+ Nha tré : 1 nhom vaéi 19 tré

+ Mau gido : 5 16p voi 141 tré

+ Mau gido 5 tudi: 2 16p: 68 tré.

3. Co s& vt chét

- Truong mam non Hoa Sen dia chi 122 Luu Hitu Phuéc phuong Quang
Trung, thanh pho Nam Pinh véi dién tich 911.2 m2 ¢6 02 khu véi 6 phong hoc
duoc trang bj trong d6i ddy du céc trang thiét bi theo thong tu 02, phong hoc ¢6
khu vé sinh khép kin d¢am bao phit hop véi dic diém tré mim non;

- S6 luong trang thiét bi trong cdc phong chirc ning duge trang bj twong dbi
day du, ding theo quy dinh.



- Hé thong két néi Internet gdm 02 modem va dam bao téc do thu phat séng
wifi trong khuén vién truong.

- Hé thong mdy tinh, thiét bj vin phong: 00 may tinh laptop; 5 may tinh cay: 06
may in; 01 may in scan
- Hé théng cac trang web, cdng thong tin dién tir, phdn mém.

4. Thuan lgi, kho khan:

* Thudn loi:

- Trudng duge sy quan tam chi dao tryc tiép ctia phong GD-PT, dic biét 1a
su chi dao sat sao cia to6 phong mam non Phong GDPT, Pang uy-HDND-
UBND va céc ban nganh doan thé phudng Quang Trung. Pic biét la sw cong
ddng tréch nhiém, phéi két hop chit ché ctia CMHS nha truéng,

- D6i ngil cén by, gido vién, nhan vién nha trudng c6 tim véi nghé, doan két,
khéong nglmg vuon 1én hoan thanh tdt nhiém vu.

- 100% biét tmg dung, sir dung, khai thac hoc liéu hd trg hoat déng nudi
dudng, cham séc, gido duc va quan nha trudng- Pi mdy tinh, mdy in cho bd
phén vin phong dé trién khai céc hoat dong.

- Pa sir dung, khai thdc ddy du cic phan mém hd trg hoat dong ciia nha
truong theo dinh hudng chung ciia nganh. C6 sy linh hoat xdy dung phuong 4n
thay thé khi phin mém dung chung dimg hoat déng va van dam béo theo d&i
duoc day dua thong tin.

- C6 sy phoi hop, gin két giita gia dinh va nha trrong trong cong tac nudi
dudng, cham soc va gido duc tré.

- Nha truong da co6 tai khoan ngan hang va thuc hién giao dich céc hoat
dong, cac khoan thu khong dung tién mit.

* Kho khan

- Mt s gido vién 16n tudi kha nang sir dung céc thiét bj cong nghé con han
ché.

- Chua trién khai mua phin mém tinh khau phén an.

- Céc nhom 16p con chua c6 may in, trang thiét bj da sir dung l4u hay bi
hong, phai sira chira.

- Kinh phi dau tur cho co s& ha tang, thiét bj phuc vu quan tri, ho tro hoat
dong nuéi dudng, cham séc, gido duc tré con han ché.

II. Muc dich, yéu ciu:

- Pdy manh tmg dung cong nghé thong tin va tin dung tién bd cta cong
nghé hién dai dé thic dﬁy ddi méi sang tao trong day va hoc, trong quan tri nha
truong nhim néng cao chét lugng gido duc.

- Trién khai hiéu qua céc ndi dung vé ting cuong ing dung cong nghé thong
tin va chuyén dbi so trong nha trudng ctia cac cép va ddng thdi phi hop véi tinh



- Tiép tuc trién khai cé chét luong cic phin mém quan tri nha truong toi
toan thé céc thanh vién gdm cac phan hé: quan 1y ngudi hoc (hé so, strc khoe),
quan ly doi ngill, quan 1y co s& vat chat (trong d6 c6 danh muyc thiét bi day hoc
t6i thiéu, phong hoc, nude sach, cdng trinh vé sinh), y té hoc dudng, tai chinh
(thanh toan khong ding tién mit); cdng théng tin dién tir,....dam bao két ndi
thdng sudt véi co s dir lidu nganh gido duc.

2. Xdy dyng co s& dir liéu vé gido duc va trién khai cong tac thong ké
giao duc

- Trién khai x4y dung co s& dir lidu v& gido duc va trién khai cong tac thong
ké gido duc dam bao dung tién dd, chinh x4c theo quy dinh clia cc cdp quan ly.

- Tiép tuc nhap s6 11¢u trén co so dir liéu nganh gido duc cia S& GDDT dam
bao chinh x4c, ding tién do.

- Trién khai h¢ théng thong tin phé cap gido duc xéa mu chi¥ trén co s kit
noi va ké thira dir liéu sin c6 tir co s dit liéu quée gia vé dan cu va co s¢ dit
liéu nganh gido duc theo ké hoach chung cua nganh.

- Trién khai co s& dir liéu van bing, chimg chi huéng dén trién khai van
bang s6, chimg chi s6 va cong khai thong tin v& cép van bing, chimg chi theo
quy dinh va ké hoach chung ciia Bo GDPT, ciia S6 GDPBT, ciia Phong GDDT.

- TS chirc c4p nhat dit liu trén céc hé théng phin mém va trén co s dit lidu
nganh gido duc dam bao cung cap théng tin ddy du, chinh x4c, kip thoi, dong
nhét, ding quy trinh theo yéu céau cua Phnng GDDT, S¢ GDDT va B6 GDBT;
hoan thién dut diém viéc cap nhét day du sb dinh danh c4 nhan cua gido vién va
hoc sinh; cép nhat dﬁy du thoéng tin cua tré trén co s& dit liéu nganh Gido duc
theo tirng ky hoc.

- Thyuc hién nghiém tic ché do bao céo thong ké gido duc dinh ky (ky dau
ndm hoc va ky cudi nim hoc) ding thoi han, day du, chinh xéc néi dung theo
quy dinh vé ché d bao c4o thung ké nganh Giéo duc, quy dinh ché d6 bo cdo
dinh ky thugc pham vi quan Iy nha nuée ctia B6 GDDT va bio cio dot xudt theo
yéu cdu ciia Phong GDPT, S& GDPT va ciia Bo GDDT.

3.Tiép tuc tuyén truyén va trién khai hiéu qua cdc nhiém vu cia Dé 4n
06, nhi¢m vu cdi cich hanh chinh va cic djch vu cong truc tuyén

- Uu tién thuc hién Djch vu cong truc tuyén, toan trinh lién thong trén Cé-ng
Dich vu cong quoc gia theo Quyét dinh sé 206/QD-TTg ngay 28/02/2024 ciia
Thu tuéng Chinh phu

- Ba}r manh thanh todncéc khoan thu bing céc hinh thirc thanh todn khong
dung tién mat; két néi phan memquan ly cac khoan thu cua nha trudng véi céc
nén tang thanh toén khéng ding tién mit trong dé c¢6 nén tang thanh toan truc



tuyén cung cap trén Céng Dich vu cong quéc gia

- Tiép tuc lién két vé6i Vietel thanh phd Nam Dinh trién khai phin mém Quan
Iy nha trudmg Smas két nbi gitra gia dinh va nha truong.

4. Ting cudng cong tac thé ché

- Quan triét thyc hién nghiém cong tac thé ché vé CNTT, CDS dé van hanh
thong sudt dam béao hiéu qua cao.

- Ra sodt, xdy dung, hoan thién va ban hanh quy ché quan Iy, van hanh va
khai thac sir dung, img dung quén tri, nudi dudng chdm séc gido duc tré, phan
cong cu thé trach nhiém vé& quan 1y va khai théc sir dung dir lidu, dam bao tuan
tht cdc quy dinh nha nuéc vé an ninh mang, thong tin cd nhén, quy dinh vé s&
hitu dir ligu va céc quy dinh phap luat khac dbi véi cac hé théng cong nghé
thdng tin, co s& dit liu, cac phan mém, img dung dang trién khai tai nha trudmg
nhu: cac hé théng mang; cac phdng hoc va trang thiét bi vé CNTT; céng thong
tin dign tir; hé thong quan Iy vin ban diéu hanh; phin mém tai san, tai chinh,
phin mém quan Iy nha trudng, phdn mém hd so céng chirc vién chirc, phin mém
phé cap — x6a mu chit, co s& dir liéu cua tinh, ciia B giao duc.

- Thuong xuyén cap nhat, phf‘:‘n bién, quén trigt cdc van ban chi dao, hudng
dén lién quan té chirc thyc hién nhiém vu céng nghé thong tin, chuyén déi sd,
cong tac thong ké gido duc, bao vé dir liéu ca nhan va an toan théng tin mang tai
dia chi websitewebsite https://namdinh.edu.vn/cntt 2024 2025.html

5. Phat trién ngudn nhén lwe chuyén doi s6 va ting cudng cac ngudn lye

trién khai rng dung cng nghé thong tin, chuyén ddi s6 gido duc

- Day manh céng tdc tuyén truyén nang cao nhén thitc cho cén bd quan Iy va
doi ngii nha gido v& vai trd va két qua cua (mg dung céng nghé thong tin, chuyén
dbi sb trong céc hoat dong gido duc; phd bién va tuyén truyén vé y thirc bao vé
dit liu ca nhén, k¥ niing str dung thiét bj s6 va tham gia moi truong sé an toan.

- Thuong xuyén té chire boi dudng ning cao k¥ ning sb cho ddi ngl nha
gido; uu tién bdi dudng cdc ndi dung gin véi thue té cong viéc nhu: ing dung
céc phan mém day hoc, xdy dung hoc lidu s6, bai giang dién tir, img dung tri tué
nhan tao vao hoat déng day, hoc.

- Ra soat va tham muu cac cdp chinh quyén vé mua sim b sung, duy tri,
nang cap trang thiét bi dap tmg yéu cau trién khai img dung cong nghé thong tin,
chuyén dbi sé trong day, hoc, kiém tra danh gia va quan ly gido duc; dam bao
két ndi cap quang Internet, dich vy Internet khéng ddy trong nha truong.

- C6 bién phép dam béo an toan an ninh théng tin déi v6i céc hé théng cong
nghé thdng tin, trang bi cac phin mém phong chéng virus ¢6 ban quyén; thuong
xuyén cdp nhit, ra soét, khic phuc cac nguy co mat an toan, an ninh thong tin;



tuyét d6i ddm bao an toan, an ninh di liéu ciia hé théng co s& dit liéu gido duc.

- Trién khai cc hoat dong huéng (g Ngay Chuyén déi sb Quéc gia vao
ngay 10 thang 10 hang ndm. Tham gia cdc cudc thi, hoi thi vé cong nghé thong
tin va chuyén déi s6 do Bo GDBT, S& GDBT, Phong GDDT t4 chirc, phét dong.

V. Noi dung:

1. Néing cao nhén thite vé ing dung CNTT va chuyén d6i s6

- DBdi ngii CBQL, gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh nhén thitc duge tim
quan trong, tit yéu ciia viéc (g dung CNTT va chuyén déi sb trong nha truong
déc biét la tir nam hoc 2024-2025.

- Nha trudng da thanh 1ap Ban chi dao Gng dung CNTT, chuyén dbi sb trong
nha truong do Hiéu trudng lam Truéng ban.

- Lam t6t cong téc tuyén truyén tim quan trong cua viéc ing dung CNTT,
chuyén d6i sb trong giai doan hién tai va thoi gian tiép theo.

- Trién khai cdng vin s6 1658/SGDDT-GDCTHSSV ngay 09/09/2024 ciia
S6 Gido duc va Pio tao (GDDT) Nam Binh vé viéc vé viéc huéng din thuc
hién nhi¢m vy Cong nghé thong tin (CNTT), chuyén dbi sé (CPS) nim hoc
2024-2025;Huéng dan s6 638/HD-PGDPT ngay 11 thang 9 nim 2024 cia
Phong GDBT thanh phé Nam Dinh vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu
CNTT, CDS nam hoc 2024-2025;

- Trong Hoi nghi CBCCVC dau nim hoc, nha trudong va cong doan phét
dong va dong vién vién chirc nha trudmg thyuc hiéu qua chuyén déi s6 trong quéan
tri, nu6i dudng chiam séc gido duc tré.

2. Ung dung CNTT dbi méi ndi dung, phwong phép trong day va hoc

- Ddy manh viéc tmg dung CNTT trong nha truong, nhim dbi méi phuong
phap day va hoc theo hudng gido vién tu tich hgp CNTT vio timg hoat dong hoc
cla tré. Gido vién c¢6 thé chu dong tw chon tai li¢u, tham khéo trén céc trang
mang gido dyc, xay dung ké hoach, muc tiéu gido duc, soan gido an dé phuc vu
cdng tdc giang day.

- Khuyén khich gio vién lya chon céc phin mém mién phi ph hop, dé XD
céc hoat dong phéi hgp véi phu huynh dé gido duc tré. Ddng thoi tich cuc dong
gop tai nguyén dé XD néi dung kho hoc liéu dién tir ciia Nha trudng, cia nganh,
phat huy vai trd ctia T6 chuyén mén trong danh gia, lya chon hoc liéu trude khi
dua vao sir dung & Nha trudng,

- T6 chitc huéng din GV,CBQL gido dyc k¥ ning quan 1y, t& chirc GD tré
ung dung CNTT. Téng cudng 4p dung phuong phép tap huén cho dbi ngii GV
qua mang, huy dong déi ngii GV cot can tham gia hé trg, huéng din dfﬁng
nghi¢p, dam bao huéng dan phu huynh va hoc sinh tham gia vao céc hoat dong



GD.

- Gido vién can tich cyc chi dng tham khao va sir dung céc phin mém img
dung tich hop vao céc hoat dong hoc trén Website dé cling chia sé kinh nghiém,
trao ddi va hoc tép. Khuyén khich GV chu ddng tu soan gido 4n, bai giang va tai
lidu gidng day dé ung dung CNTT trong céc hoat dong day.

- Tép huan va cho d6i ngii gido vién biét thao tac & mic do co ban trong
viéc khai thac cac phan mém cé sir dung tri tué nhén tao ( Al ) dé xay dung gido
an, xay dung hinh anh, video.

- Nha trudng can gitip cho déi ngii gi4o vién nhan thirc duge CNTT chi 14
phuong tign hd trg, nhdm nang cao hiéu qua day hoc. Tranh lam dung CNTT
trong qua trinh giang day giy anh hudng thi gide, thu dong cho tré nhu: Noi
dung trinh chiéu khong phu hop, thoi gian trinh chiéu nhiéu, 4m thanh dn o,
quéa nhiéu mau sic, hiéu tng chuyén dong khong céan thiét, kich thudc chir qua
nho.

3. Ung dung CNTT va chuyén dbi sb trong doi méi phwong thirc quéan
tri nha trudng.

- Tiép tuc ddy manh trién khai hé théng phin mém quan Iy: phd cép GD,
hrlps /Ipcgd.moet.gov.vn, phan mém quan ly nha truong https:/smas.vn/, phén
mém co s& dit liéu nganh cua B GDDT: https://csdl.moet.gov. vn, phin mém hé
50 cong chirc vién chie https://ccvenamdinh.vnerp.vn, phan mém co s& dir ligu
nganh cua Tinh:https://dongbo.csdl.edu.vn/,hé thong quan 1y vin ban didu hanh
http://vpdtnd.vnptioffice.vn/, phin mém quan ly thong tin tai san, tai chinh:
https://qltsapp.misa.vn/...... d4p tng nhu cdu thong tin quan ly gido duc mot cich
day du, chinh x4c, kip thoi tir nha truong dén phong GDDT, S¢ GDPT

- Tiép tuc xdy dung hé théng quan Iy trang Website cua truong tai dia chi
http://mnhoasen.namdinh.edu.vn, trang facebook ctia trudng “Trudng Mam non
Hoa Sen- TP Nam Dinh” nhim quéng ba nhimg hoat ddng chim séc nudi dudng
gido dyc tré ctia nha trudmg dén phu huynh hoc sinh.

- Khal thic ngudn hoc liéu dién tir, bai giang dién tir, bai giang E- learning,
phan mém phuc vu day va hoc..

- Téng cudng (g dung phuong thirc hop truc tuyén dé t6 chire céc hoi nghi
hop, héi théo chuyén dé qua mang va té chirc sinh hoat chuyén mén qua google
meet, zoom ...

- 100% CB,GV,NV trong truong sir dung Email ¢4 nhan, duy tri nén nép
trong viéc cdp nhat cdc thong tin diéu hanh cia Nganh va Nha truong, dong thoi
pho bién dén CBGVNYV duogc biét Céng thong tin dién tir cta Phong GD&DT va
cia S¢ GD&DT, UBND thanh phd, UBND tinh.




- Cén cir muc dich sir dung va tinh hinh thyc té cia nha trudong ky hop dong
véi mot sé don vi cung cép céc ing dung, phan mém, cic phan hé cta phan
mém vé quan trj nha truong.

- T chirc tap huén sir dung cc phan mém dé cho doi ngti CBQL, gido vién,
nhan vién nha truong.

- T6 chitc danh gi4 tinh hi¢u qua, tinh kha thi va bén vimg cia tit ca céc
phin mém quan 1y (Quan ly nhan sy, quan ly nha trudng, quan ly tai chinh, quan
ly phd cép...). : ’

- DBoi ngti CBQL tich cye tir hoe, ty boi dudng, tich cuc tim toi, tiép cén
nhimg ndi dung méi mg dung trong gido duc va ludn 1a diém tua tin cdy cla
gido vién.

- Tiép tuc thue hién thanh todn hoc phi khong dung tién mit, trién khai ung
dung CNTT trong quan ly nha trudng.

4. Dim bio cic diéu ki¢n vé ha ting s, trang thiét bj tridn khai Gng
dung CNTT va chuyén doi s6 trong nha trl.rung

- Nha trudng tiép tuc tham muu véi céc cép lanh dao ting cuong dau tu cic
thiét bi CNTT phuc vu cho viéc ung dung CNTT vao cac hoat dong quan ly cia
nha trudng va cong tac giang day cta gido vién mot cach hiéu qua va thiét thuc,
cu thé:

- Sir dung nhiéu nha mang khéc nhau dé dam béo chit luong va si én dinh
khi str dung dich vu Internet vao hoat dong quan 1y tai chinh, chim soc, nuoi
dudng, gido duc...

- Ra sodt, xdy dung ké hoach dé cha dong trong viée chuén bj cho cong tac
bdi dudng k§ nang st dung CNTT cho d¢i ngii gido vién, trang bj hé thong may
tinh cho céc 16p va céc ha tang thong tin khac phuc vu cho viéc trién khai g
dung CNTT vao hoat dong giang day trong chuong trinh GDMN. Dong thoi
khuyén khich GV tu trang bi mdy tinh c4 nhan c6 két néi mang Internet, huong
dan gido vién khai thac thong tin phuc vu cong tic chdm séc nudi dudng, giang
day, hoc tap.

- Trang bi thém céc thiét bj dién tir k¥ thuat sé khéc phuc vu cho giang day,
tap trung dau tu may tinh, may in va két nbi mang Internet v&i myc tiéu chi yéu
la phuc vu céng tic quan ly, dam bao thong tin lién lac va gitp GV bdi dudng
nang cao nghiép vu chuyén mén.

- Thyc hién cdc bién phép dam bao an toan an ninh d6i véi céc hé théng
CNTT c6 cai dat thiét bi hé thong phin mém (phan cimg, phin mém, webiste.. .
Thuong xuyén ra soat, khic phuc céc nguy co mét an toan, an ninh thong tin.
Piy manh tuyén truyén téi toan thé can bd, gido vién va nhan vién vé k¥ nang



nhin biét, phong trdnh céc nguy co mét an toan thong tin déi véi cac thiét b
CNTT cad nhén nhu di¢n thoai thong minh, mdy tinh, mdy tinh bang...;

5. Boi dudmg k¥ ning trng dung CNTT cho dgi ngii gido vién va cin bd
quén ly trong nha truong:

- Quan tim néng cao néng lyc ing dung CNTT dép mg chuén k¥ ning sir
dung CNTT quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia
B{ Thong tin va Truyén thng; K§ ning dim bao an toan, an ninh théng tin; K§
ning khai théc sir dung c6 hiéu qua cic phin mém quan ly trong nha truong,
khai théc cac ngudn hoc liéu, ky ning tim kiém thong tin trén Internet; K§ nang
cai dit h¢ diéu hanh va céc phian mém g dung co ban; ki niing stra chira, khic
phuc nhitng hong héc don gian ctia may tinh va thiét bi CNTT.

- T6 chitc quén triét va trién khai cac vin ban quy pham phép ludt vé CNTT.
T6 chire ¢6 hiéu qua cong tac dao tao, bdi dudng tng dung CNTT trong quén Iy
va day hoc, d6i méi ndi dung chuong trinh boi dudng theo huéng thiét thuc, cap
nhit, uu tién sir dung phan mém ma ngudn md, khai thac thong tin trén Internet,
gidi thiéu nhimg dia chi hay, c¢6 ich véi gido vién: https://www.google.com.vn/,
https://giacan.violet.vn ...,khai thac tai liéu dién tir mdm non: ChatGP, Germeni,
Copilot , Canva, Gama Al,......

- Xdy dyng di ngii phu trdch CNTT trong don vi, bd tri cdc GV ¢6 kha niing
trong viéc sir dung CNTT kiém nhiém, phu trach tmg dung CNTT (D/c Vii Yén,
Trinh Yén, Nguyét, Linh....).

- Nha truong chi dong xay dung ké hoach bdi dudng thudong xuyén vé img
dung CNTT cho 100% CB-GV-NV. Noi dung bdi dudng tip trung vao cic k¥
nang co ban: Soan thio vin ban, khai thac Internet, xay dung bai giang dién tir,
thiét ké bai giang, phin mém quéan ly GD dé hd trg cong tac giang day, str dung
phin mém quan ly nha trudng https://smas.vn/, phan mém CSDL Nganh cua
B§......d¢ quan Iy thong tin cua tré va quan 1y thong tin strc khoe cia tré..., biét
ung dung CNTT trong cong tic, giang day.

- Té chitc sinh hoat chuyén moén theo timg khéi dé trao ddi, thao ludn vé
kinh nghiém &p dung CNTT vao cong tic giang day.

VL. T6 chire thue hién:

1. D6i v6i nha truong:

- Nghién ciru céc vin ban chi dao cia B6 GDPT, UBND tinh, S& GDDT
tinh Nam Dinh, Phong GDPT thanh phé Nam Dinh, céc van ban ¢6 lién quan
dén nhiém vu (mg dung CNTT, chuyén di s6 dé trién khai thuc hién.

- Higu truéng thanh 1ap Ban chi dao tmg dung c6ng nghé théng tin, chuyén
dbi sb trong nha truong.




- BCD x4y dung ké hoach tmg dung CNTT, chuyén dbi sb trong nha trudng,
phén céng nhi¢ém vu cho céc thanh vién (dinh kém danh sach).

- Trién khai dén toan thé CB-GV-NV trong nha trudng.

- T6 chitc quén triét céc vin ban quy pham phép luit vé CNTT t6i 100%
CB-GV-NV trong nha truong. Lam tét cong téc tuyén truyén, huéng din dé CB-
GV-NV thuc hién nghiém tic ké hoach img dung CNTT, chuyén déi sé trong
nha truong

- Lya chon c4c phan mém, hé théng truc tuyén dé trién khai trong nha
truong dam bao hiéu qua.

- Xdy dyng ké hoach tap huén, tu bdi dudng va bdi dudng doi ngi.

- Cuing v6i Cong doan dé phat dong phong trao thi dua “CB- GV — NV thure
hién hiéu qua chuyén déi sé trong giang day va quan tri nha tmcrng”

- T6 chirc thuc hién ké hoach tmg dung CNTT, chuyen dbi sb.

- Nha trudng can déi ngudn ngan sach dugc cap dé tiép tuc diu tu bd sung
co s& vt chat, thiét bi CNTT, dao tao nhén lyc CNTT phuc vu cho cong tac
quan ly va giang day cia nha trudng; Ting cudng huy ddng ngudn luc xa hoi
héa; phéi hop 6 hidu qua viéc dau tu véi thué dich vu CNTT.

- Kiém tra, giam $at, didu chinh viéc thue hién ké hoach cua cac td chuyén
mon va cla cac ca nhén.

2. Cic t6 chuyén mén va tb viin phong

- T6 chire cho tb chuyén mén thue hién phong trdo thi dua va thuc hién ké
hoach tmg dung CNTT, chuyén dbi sé.

- Khai théc va str dung hiéu qua céc tmg dung, phan mém di duoc trién khai
trong nha truong, thuc hién danh gia mirc do chuyén dbi sb theo nhiém vu duge
phén cong va theo vi tri viéc 1am cta cdc thanh vién.

- Pong vién cdc thanh vién trong t6 tich cuc tu hoc, tu bdi dudng nang cao
nhan thirc, nghiép vu, ki ning ing dung CNTT.

- Tham muu véi Ban gidm hiéu céc ndi dung cé lién quan dén tmg dung
CNTT, chuyén déi sb trong gido duc.

3. Gido vién, nhan vién nha truong

- Tich cuc tu hoc, tw boi dudng dé c6 thé chu ddng thue hién dugc céc yéu
cdu cua viéc ing dung CNTT, chuyén ddi s6 theo vj trf viéc Iam ctia ban than.

4. Cong tac danh gii, bio cdo:

- Panh gid so két, tong két viéc trién khai nhiém vu img dung céng nghé
thong tin va chuyén dbi sé thdng ké gido duc ndm hoc 2024 - 2025 sau khi két
thic hoc ky I va két thic nam hoc. Noi dung so két, tong két 1ong ghép trong Béo
cdo so két, tong két nam hoc.



Trén day la ké hoach thyc hién nhigm vy CNTT, chuyén dbi sb nim 2024-
2025 cta trudng Mam non Hoa Sen, yéu cdu toan thé CB-GV-NV trong toan
truong nghiém tac thye hién.
Noi nhéin: ety
- Thanh vién BCNTT (dé trién khai)
- Céc td chuyén mén (dé t/h);

- Website;
- Luu; VT.




UBND THANH PHO NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA SEN Djc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 16/QD-MNHS Nam Dinh, ngay 27 théng 9 nim 2024
QUYET PINH

V/v thanh l3p Ban chi dao trién khai trng dung Cong nghé thong tin va
chuyén ddi s6 nim hoc 2024 -2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA SEN

- Cin cir Cong vin s6 1658/SGDDT-GDCTHSSV ngay 09/09/2024 cia S&
Gido duc va Pao tao (GDDT) Nam Dinh vé viéc vé viéc huéng dan thuc hién
nhiém vu Céng ngh¢ thong tin (CNTT), chuyén dbi s6 (CDS) nim hoc 2024-
0255

-Can ctr huéng din s6 638/HD-PGDBT ngay 11/9/2024 cuia Phong Gido duc
va Dio tao thanh phé Nam Dinh vé viéc Trién khai nhiém vu Uing dung cong nghé
thong tin, chuyén dbi s6 nam hoc 2024-2025;

- Can ctr vao tinh hinh thuc té ctia nha truong nam hoc 2024-2025.

QUYET PINH:
Diéu 1: Thanh lap Ban chi dao u'ng dung Cong nghe thong tin va chuyén déi

s6 nam hoc 2024 -2025 ciia truomg mam non Hoa Sen gbm céc dong chi c6 tén sau:

1HE Ho va tén Chirc vu Nhiém vy
1 | Tran Thi Hai Van Hiéu truong Trudng ban
2 | Lé Thanh Chung TTCM Pho trudng ban
3 | Tran Thj Thu Thuy TTCM Phé trudng ban
4 | Vii Thi Quynh Gido vién Thu ky
5 [ Nguyén Thi Hoa Gido vién Thanh vién.
6 | Nguyén Thuy Linh Gido vién Thanh vién.
7 | D6 Thi Bich Ngoc Gido vién Thanh vién.

Pieu 2: Ban chi dao c6 nhiém vy xay dyng ké hoach, t6 chirc chi dao,thuc hlf;n
kiém tra, danh gi4 viéc trién khai thuc hi¢n cdc nhi¢m vy theo sy chi dao ctia cap
trén va ké hoach ctia don Vi,

Piéu 3: Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky Céc ddng chi ¢6 tén trong

danh séch tai Piéu 1 chju tréch nhiém thi hanh Quyet d;nh na}f f:
Nei nhadn: :
- PGD&DT (dé bic);
- Cdc thanh vién BCP (dé t/h);
= Liru: VP,




PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN :
TRONG BAN CHI PAO TRIEN KHAI UNG DUNG CNTT, CHUYEN
POI SO TRUONG MAM NON HOA SEN NAM HOQC 2024-2025

Cin ctr quyét dinh sé 16/QD-MNHS ngay 27/09/2024 ctia Hiéu trudng
trudng mam non Hoa Sen.Trudng ban chi dao trién khai trng dung CNTT, chuyén
dbi sb truongmam non Hoa Sen nim hoc 2024-2025 phan cong nhiém vu cy thé
cac thanh vién trong t6 nhu sau:

1. Ba Trin Thi Hii Van — Truéng ban

- Chiu trach nhiém vé hoat dong cta t6, trién khai thuc hién ké hoach tmg
dung cong nghé thong tin, chuyén doi sb trong nha truong;

- Phin cong nhiém vu cta pho ban, va cac thanh vién cua to;

- Biéu hanh cac phién hop cta to;

- Xt Iy theo thdm quyén céc tinh huong phat sinh trong qué trinh thyc hién
ké hoach va béo cdo vé Hiéu trudng;

- Thue hién nhiém vu va quyén han cia thanh vién t6.

2. Ba Lé Thanh Chung — Phé trudng ban

- Chju trach nhiém trude trudng ban vé nhiém vu duge giao;

- Thyuc hién nhiém vu va qu}rén han ctia thanh vién to;

- Thure hién cac nhiém vu khac do truong ban phan cong (truc tiép phu trach
chi dao trién khai g dung céng nghé thong tin, chuyén dbi so trong cong tac
quan tri nha trudng; phu trach théng ké cac s6 liéu, cac phan mém, trang thong tin
dién tir nha truong)

3. Ba Tran Thi Thu Thity — Phé truéng ban

- Chiju tréach nhiém trudc Trudng ban vé nhiém vu dugc giao;

- Thye hién nhiém vy va quyén han cta thanh vién t0;

- Thue hién céc nhiém vy khac do truéng ban phan cong. (1a dau moi trién
khai mg dung cong nghé thong tin, chuyén dbi sb trong cong tac nudi dudng
cham soc gido duc tré; trang thong tin dién tir nha truong.)

4. Ba Vil Thi Quynh — Thu ky

- Ghi lai bién ban céc cugc hop

- Thye hién nhiém vu va quyén han ctia thanh vién ;

- Thue hién céc nhiém vu khéc do trudng ban phan cong. (ddu méi phu
trach cong nghé thong tin cua nha truong)

5. Ba D6 Thi Bich Ngoc — Thanh vién



- Chi dao, gidm sit cac thanh vién cua té vin phong thyc hién nhiém vu
ung dung cong nghé thdng tin, chuyén doi sé;

- Thuc hién nhiém vy va quyén han ctia thanh vién t;

- Thue hién cic nhiém vu khéc do trudng ban phén cong. (Quan tri phan
mém Ké toan Misa, tai san céng, hé thong quan ly vin ban dién tir, cong thong tin
dién tir, tinh khau phn an, giao djch ngén hang va kho bac nha nuée....... )

6. Ba Nguyén Thi Hoa — Thanh vién

- Chi dao, giam sat cac thanh vién cuia tdé mau gido 5-6 tudi thyuc hién nhiém
vu img dung cdng nghé thong tin, chuyén déi sé:;

- Thyc hién nhiém vu va quyén han ctia thanh vién td:

- Thue hién cdc nhiém vy khic do truong ban phan cong.( gido vién nong
oot biét tmg dung thanh thao CNTT trong quén tri, nuéi dudng chim séc gido duc
tre).

7. Ba Nguyén Thuy Linh— Thanh vién

- Chi dao, gidm sat cac thanh vién cta td Nha Tré + mau gido 3+4 tudi thue
fién nhiém vu (g dung cdng nghé thong tin, chuyén déi sé;

- Thye hién nhiém vy va quyén han cta thanh vién té:

- Thuce hién céc nhiém vy khéc do truéng ban phén cong.(giao vién nong
oot biét img dyung thanh thao CNTT trong quan tri, nudi dudng chim séc gido duc

tre).

*

tré).




